
1.2 科技部纵向科研项目申报流程 
 

业务事项名称  科技部纵向项目申报流程  

业务分类（项目、

经费、合作、平台

等）  

项目  服务对象  全体教师  

受理部门  学院科研办 涉及部门  科研院计划项目办公室、

校办、财务处  

关键词  科技部  项目申报   

建议办理方式（填是或否，可多选）  线上申请（ 是 ） 线下服务（ 是 ）   

办理流程  

1、科研院发布通知  

2、申请人完成申请书   

3、院系科研办审批及备案   

4、科研院计划项目办公室审批及备案  

5、校办用印  

6、材料报送  

材料清单  

1、申请书  

2、申请书需要的相关附件材料  

3、用印申请单  

  

科研办责任人  解丛君 联系方式 021-34204710 

科研院责任人 王斌  审批时限  3个工作日  

部门窗口  新行政楼B605  联系方式  021-34206880 

 

 

科研办发布项目申报
通知

申请人告知科研办
科研办向学校申请分
配申报帐号和密码

申请人登陆国家科技
项目申报中心

http://program.most.g
ov.cn），在线填写课

题申请书，提交

科研院在线审核课题
申请书，提交科技部

立项课题的申请者登
陆国家科技项目申报
中心在线填写经费预
算申请书和任务书并
提交单位管理员

财务处审核预算 科研院审核任务书 提交科技部


